
 کنسولی المللی و بینهای امور تقویم فعالیت

 بندیزمان موضوع حوزه

 المللیهای بینطرح

 در طول سالمتغیر  اراسموس پلاس هایطرح

 بر اساس تاریخ فراخوان داده شده طرح دااد

 بر اساس تاریخ فراخوان داده شده های معاونت علمی وفناوری ریاست جمهوریطرح

المللی بینهای همایش

 دانشگاه بیرجند

دعوت از اساتید بین المللی جهت سخنرانی، برگزاری 

 وبینار و ...

متغییر بر اساس نیاز یا معرفی اساتید 

 مورد نظر 

 نامه به مدعوین خارجیارسال دعوت
متغیر بر اساس زمان برگزاری هر 

 کنفرانس 

 هماهنگی اسکان، رفت و آمد و غیره
متغیر بر اساس زمان برگزاری هر 

 کنفرانس 

 صدور انواع گواهی

 گواهی اشتغال به تحصیل )به زبان انگلیسی(
بر اساس مراجعه دانشجویان جهت 

 دریافت گواهی 

گواهی حمایت مالی )دوره فرصت مطالعاتی( برای 

 اساتید و دانشجویان 

بر اساس مراجعه دانشجویان جهت 

 دریافت گواهی 

 اشتغال به کار )به زبان انگلیسی(گواهی 
بر اساس مراجعه اساتید و کارمندان 

 جهت دریافت گواهی 

گواهی اشتغال به تحصیل )به زبان فارسی( برای 

 دانشجویان غیر ایرانی 

بر اساس مراجعه دانشجویان جهت 

 دریافت گواهی 

سایت مدیریت وب

های دانشگاه )به زبان

و صفحه  خارجی(

 المللنرسمی دفتر بی

 سایت فارسی دفتر بین الملل
ها همه روزه متناسب با اخبار، اطلاعیه

 های حوزه بین المللل دانشگاهو فعالیت

 زبان انگلیسی 

فارسی بین برگزیده پس از درج اخبار 

المللی، اخبار انگلیسی ترجمه شده و 

 روی سایت قرار میگیرد 

 ماه یک بار  6هر  زبان عربی 

 درج اخبار 
بلافاصله پس از هر رخداد بین المللی 

 مربوط به دانشگاه بیرجند 

 های ضروریدرج لینک 
بر حسب نیاز و معرفی از سوی ریاست 

 دفتر بین الملل 

 هادرج اطلاعیه 

بر اساس فراخوان های متعدد از جمله 

گرنت ها، بورسیه ها، طرح های بین 

 المللی و ...

 شوراها و کارگروه ها
   با هماهنگی قبلیهر شش ماه  علمی راهبردی دیپلماسیشورای 

  هر سه ماه با هماهنگی قبلی کارگروه رابطین 

ارسال ایمیل به دانشگاههای خارج از کشور جهت 

 عقد قرارداد همکاری 

بر اساس هماهنگی های صورت گرفته 

 و معرفی دانشگاه مورد نظر 



ها و نامهتفاهم

 قراردادها

ارسال درخواست تمدید تفاهم نامه به دانشگاههای 

 مقصد 

با نزدیک شدن به تاریخ اتمام هر 

 تفاهم نامه 

 آموزش

 

 بر اساس هماهنگی های صورت گرفته هاسخنرانی

 بر اساس هماهنگی های صورت گرفته هاکارگاه

 بر اساس هماهنگی های صورت گرفته های تحصیلی مشترکدوره

علمی اعضای هیأت 

 وابسته

معرفی و دریافت تایید از سوی گروه آموزشی و هیأت 

 رئیسه دانشگاه
 پس از معرفی و تایید محقق مورد نظر 

 سالیانه بررسی عملکرد اعضای هیات علمی

 خدمات انتشاراتی

تهیه و به روز رسانی بروشورهای فارسی و انگلیسی 

 معرفی دانشگاه بیرجند 
 ماه یک بار  6هر 

نامه عملکرد دفتر همکاری های علمی بین فصل

 المللی دانشگاه بیرجند 
 در پایان هر فصل 

طراحی و به روز رسانی سربرگ های انگلیسی و 

 فارسی دفتر بین الملل
 بر اساس نیاز دفتر بین الملل 

ورود اطلاعات به 

 بندیهای رتبهنظام

 فروردین 10لغایت   اسفند 10 از  نظام رتبه بندی تایمز

 مهر 30لغایت  مهر 1از  متریکبندی گریننظام رتبه

جذب دانشجویان اتباع 

 خارجه

  یلیاز شروع هر ترم تحص شیسه ماه پ در کشور هدف یاطلاع رسان

  یلیاز شروع ترم تحص شیدو ماه پ در سامانه سااُرگ  نامثبت

 دانشجو یبرا زایو اخذ
و  رشیپذ یروندها یبعد از اتمام تمام

  یلیقبل از شروع ترم تحص

  یلیهر ترم تحص یابتدا یلیاقامت تحص افتیو در یحضور نامثبت

 یلیهر ترم تحص یابتدا یدانشجو به معاونت آموزش یمعرف

اطلاعات دانشگاه جهت جذب  یرسان بروز

 یخارج انیدانشجو
  بار کیماه  6هر 

 یامور کنسول

اعلام و به روز رسانی اطلاعات مربوط به دانشجویان 

 های تحصیلی، شهریه، تقویمبین المللی مانند: رشته

 آموزشی

 ماه یک بار  6هر 

 

 المللیپذیرش دانشجویان بین

مرداد و شهریور برای نیم سال اول 

 تحصیلی 

 آذر و دی برای نیم سال دوم تحصیلی 

 هاها و فرمنامهبه روز رسانی آیین
پس از تصویب قوانین جدید یا تغییر 

 قوانین موجود 

برقراری ارتباط کارشناس امور کنسولی با دانشجویان 

 غیر ایرانی از طریق گروه واتساپ 

همه روزه حتی در ساعات غیر اداری و 

 روزهای تعطیل 

صدور نامه های تمدید اقامت، صدور اقامت، تمدید 

 روادید، صدور روادید، خروج/مراجعت، خروج قطعی

همه روزه )خدمات برای کلیه 

دانشجویان اتباع دانشگاه های استان 

 خراسان جنوبی( 



میل تکپیگیری و برقرای ارتباط با دانشجویان جهت 

 مدارک ناقص در سامانه های مختلف 

همه روزه از طریق تماس تلفنی و گروه 

 واتساپ

پیگیری و برقراری ارتباط با سازمان امور دانشجویان 

 غیر ایرانی در تهران 
 بنا به درخواست دانشجوهمه روزه 

آماده کردن فایل های اکسل دانشجویان جهت آمار 

 دهی ماهیانه به سازمان امور دانشجویان 
 هرماهپایان 

صدور و پیگیری نامه های دانشجویان )تمدید اقامت 

و خروج و مراجعت( با دفتر پلیس گذرنامه استان 

 خراسان جنوبی 

 

 همه روزه بنا به درخواست دانشجو

صدور و پیگیری نامه های دانشجویان )صدور اقامت، 

صدور روادید، خروج قطعی( با سازمان امور 

 دانشجویان تهران. 

 

 زه بنا به درخواست دانشجوهمه رو

 


